DJECIJI VRTIC RADOST
NOVSKA

Ivane Brli¢ Mazuranié 1
44330 Novska
OIBT65737381445

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16,
114/22, 48/26) i €lanka 30. Statuta Dje¢jeg vrtica Radost Novska od 5. studenoga 2024. godine,
KLASA: 011-03/24-01/11, URBROJ: 2176-68-04/04-24-1, Upravno vijeée Djegjeg vrtica
Radost Novska na sjednici odrZanoj 30.7.2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i nain provedbe postupaka jednostavne nabave
robe, usluga, radova i provedbe projektnih natjetaja u Djegjem vrtiéu Radost Novska (u
daljnjem tekstu: Vrti¢), kao narutitelju, s ciljem osiguranja zakonitog, ucinkovitog 1
ekonomi¢nog raspolaganja financijskim sredstvima.

(2) Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika obuhvaéa nabavu robe i usluga te provedbu
projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV), odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti manje
od 100.000,00 eura bez PDV-a, za koje ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave
prema Zakonu o javnoj nabavi.

(3)Procijenjena vrijednost nabave predstavlja ukupnu vrijednost predmeta nabave izraZenu bez
PDV-a.

(4) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

1. nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj nabavi,

2. izvriavanje obveza koje proizlaze iz ve¢ sklopljenih ugovora, sporazuma ili zakonskih
obveza Vrtica,

3. usluge koje se pruzaju prema unaprijed odredenim tarifama ili cijenama utvrdenim
posebnim propisima (npr. javnobiljeZnitke i odvjetni¢ke usluge, pristojbe i naknade te
sli¢no),

4. placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, seminarima, edukacijama i

slicnim dogadanjima,

troSkove sluZbenih putovanja i smjestaja zaposlenika,

nabavu stru¢ne literature, &asopisa i elektroni¢kih publikacija,

troskove za koje nije uobicajeno izdavanje ponuda kao $to su trogkovi ¢lanarina, usluge

obrazovanja i struénog osposobljavanja, tehnicki pregledi, cestarine i sli¢no,

pretplate na stru¢nu literaturu, Easopise i elektroni¢ke publikacije,

9. nabave Cija je vrijednost do 500,00 eura s ukljudenim PDV-om, kod kojih radun
gospodarskog subjekta moZe zamijeniti ponudu i narudZbenicu.
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(5) U slucajevimaiz stavka 4. ovoga ¢&lanka Vrti¢je duZan osigurati svrhovito i
ekonomic¢no koristenje sredstava.

Clanak 2.

(1) Vrti¢ jekao narucitelj duZan provoditi postupke jednostavne nabave na nagin kojim
se osigurava ucinkovita nabava i odgovorno raspolaganje financijskim sredstvima.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Vrti¢ je obvezan postovati osnovna nadela javne
nabave, osobito:

nacelo trZisnog natjecanja,

naCelo jednakog postupanja i zabrane diskriminacije,

nacelo razmjernosti,

nacelo transparentnosti,

nacelo uzajamnog priznavanja,

nacelo slobode kretanja robe,

nacelo slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga.

(3) Postupak jednostavne nabave ne smije se oblikovati na na¢in kojim bi se neopravdano
pogodovalo odredenom gospodarskom subjektu ili ogranitilo trzi$no natjecanje.

II. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

(1) Viti¢ je obvezan poduzimati odgovarajuce mjere radi sprjefavanja, prepoznavanja i
uklanjanja sukoba interesa u vezi s provedbom postupaka jednostavne nabave, kako bi se
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima i zastitilo trZi$no
natjecanje.

(2) Odredbe Zakona o javnoj nabavi koje ureduju podrugje sukoba interesa primjenjuju se na
odgovarajuci na¢in i u postupcima jednostavne nabave koji se provode prema ovom Pravilniku.

(3) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, ukljuéujuéi
¢lanove struénog povjerenstva za provedbu postupka nabave, prije podetka provedbe postupka
daju izjavu o nepostojanju sukoba interesa.

(4) Ako tijekom postupka jednostavne nabave nastanu okolnosti koje mogu predstavljati sukob
interesa, osoba koja je za njih saznala duZna je bez odgode o tome obavijestiti ravnatelja te se
izuzeti iz daljnjeg postupanja u tom postupku.

(5) Ravnatelj odlu¢uje o daljnjem postupanju, prema &lanku 81. Zakona o javnoj nabavi radi
osiguranja zakonite i nepristrane provedbe postupka jednostavne nabave.



III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA VRIJEDNOSNIM PRAGOVIMA

Clanak 4.

(1) Postupci jednostavne nabave prema procijenjenoj vrijednosti nabave dijele se na:

1. jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili manje 15.000,00 eura bez PDV-
a za nabavu robe, usluga, provedbu projektnih natjedaja te nabavu radova

2. jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura a jednake ili manje
od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu robe i usluga, odnosno jednake ili manje od
45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova,

3. jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura a manje od
50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu robe i usluga, provedbu projektnih natjedaja,
odnosno vede od 45.000,00 eura a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu

radova.

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez
PDV-a za nabavu robe, usluga ili provedbu projektnih natje¢aja te nabavu radova

Clanak 5.

(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-
a provodi se izdavanjem narudZbenice, sklapanjem ugovora sa gospodarskim subjektom.

(2) Ovisno o prirodi predmeta nabave, ovlastena osoba nadlezna za provedbu postupka
jednostavne nabave (tajnik/ica) u pravilu, pribavlja ponudu od jednog gospodarskog subjekta,
a moZe provesti nabavu i slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese vise gospodarskih

subjekata.

(3) Komunikacija s gospodarskim subjektima moZe se provoditi elektroni¢kom postom ili
drugim odgovarajué¢im sredstvima komunikacije kojima se moZe dokazati tijek postupka.

(4) O provedenom postupku, sastavlja se zapisnik.

(5) Kod nabave istovrsne robe, radova ili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura bez PDV-a koja se tijekom godine ponavlja, Vrti¢ moZe izdavati vise
narudZbenica jednom ili vide gospodarskih subjekata, vodeéi rauna o ukupnoj godisnjoj
procijenjenoj vrijednosti nabave i odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(6) U slucaju da je cijena dostavljene ponude veéa od 15.000,00 eura bez PDV-a provest ée se
postupak za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura.



2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura za bez pdv-a te
jednake ili manje od 25.000,00 eura bez pdv-a za robu i usluge te provedhn projekinih

Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ovog ¢lanka pokrece se slanjem poziva za dostavu ponude
jednom ili vi§e gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

(2) Vrti¢ moze odlutiti objaviti poziv za dostavu ponuda javno putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne moZe biti kraéi od 3 (tri)
radna dana od dana slanja poziva za dostavu ponude.

(4) U slucaju opravdane Zurnosti rok moze biti kraéi, ali ne kra¢i od 2 (dva) radna dana.

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez pdv-a a
manja od 50.000,00 eura bez pdv-a za robu i usluge, te provedbu projektnih natjecaja
odnosno veée od 45.000,00 eura bez pdv-a a manja od 100.000,00 eura bez pdv-a za

radove

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ovog ¢lanka provodi se javnom objavom poziva za dostavu
ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Iznimno, Vrti¢ moZe poziv za dostavu ponuda uputiti odredenim gospodarskim subjektima
bez javne objave ako za to postoje opravdani razlozi, u skladu sa &lankom 6. ovog Pravilnika,

osobito:

a) ako u prethodno provedenom postupku nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda, pod uvjetom da se bitno ne mijenjaju poéetni ugovorni uvjeti nabave,

b) ako zbog tehnickih, umjetnickih ili drugih objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti
samo odredeni gospodarski subjekt i to u sljede¢im sluéajevima:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe,

- ako iz tehniCkih razloga predmet nabave mozZe isporugiti samo odredeni gospodarski subjekt
ili

- ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog vlasnistva,

- ako je zbog izvanrednih okolnosti i Zurnosti potrebno postupiti bez odgode, a okolnosti nije
bilo moguée predvidjeti.



(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga €lanka moraju biti evidentirani u
dokumentaciji postupka i obrazlazu se u objavi u modulu jednostavne nabave u Elektroni¢kom

oglasniku javne nabave.

(5yRokza dostavu ponuda mora biti najmanje 5 (pet) radnih dana od dana objave poziva, osim
u opravdanom slucaju Zurnosti kada rok moZe biti kraéi, ali ne kraéi od 2 (dva) radna dana.

IV. POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ZA
NABAVU VECU OD 15.000,00 EURA ZA NABAVU ROBA, USLUGA, PROVEDBU
PROJEKTNIH NATJECAJA TE RADOVA

Clanak 8.

(1)Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode zaposlenici Vrti¢a koje za to ovlasti
ravnatelj, odnosno zaposlenici u ¢ijem je djelokrugu rada predmet nabave.

(2) Zaposlenik koji predlaZe pokretanje postupka jednostavne nabave duZan je prije pokretanja
postupka provjeriti jesu li za predmetnu nabavu osigurana sredstva u Financijskom planu
Vrtica.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovoga ¢&lanka odgovorni su za pravodobno planiranje potreba,
pracenje izvrSenja ugovora i obavjestavanje ravnatelja o svim okolnostima koje mogu utjecati

na uredno izvrSenje nabave.

(4) Ovisno o predmetu, vrijednosti i sloZenosti nabave, ravnatelj imenuje struéno povjerenstvo
za provedbu postupka jednostavne nabave, za provedbu postupka jednostavne nabavu veéu od
15.000,00 eura.

(5) Odluka o imenovanju Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave koja sadrzi
najmanje:

- naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o ¢lanovima Povjerenstva te njihovim obvezama i ovlastima,
- ostale podatke koji su bitni za provedbu postupka.

(6) Stru¢no povjerenstvo sudjeluje u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, a
osobito:

1)priprema prijedlog poziva za dostavu ponuda,
2)utvrduje uvjete nabave i potrebnu dokumentaciju,
3)izraduje tehnicke specifikacije i troskovnik, ako je primjenjivo,

4)zaprima, otvara, pregledava i ocjenjuje ponude,



5)sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
6)predlaZe ravnatelju donoSenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

(7} Clanovi struéneg-pevierenstva-nisu-obvezi posjedovatl vazeci certitikat u podruéju javne
nabave.

(8) Odluku o imenovanju struénog povjerenstva donosi ravnatelj.
(9) Stru¢no povjerenstvo u pravilu ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri ¢lana.

(10) Clanovi Povjerenstva u pravilu su zaposlenici Narucitelja, ali se u Povjerenstvo mogu
imenovati i ¢lanovi koji nisu zaposlenici Naruditelja, ako Narugitelj smatra da u postupku
trebaju sudjelovati struénjaci za nabavu koji imaju iskustva u posebnim vrstama nabave.

(11) Clanovi stru¢nog povjerenstva za svoj rad odgovaraju ravnatelju.

Clanak 9.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Vrti¢ moZe provesti istrazivanje trZista radi
utvrdivanja dostupnosti robe, projekata, usluga ili radova, okvirnih cijena i uvjeta na trzistu.

(2) Istrazivanje trZi$ta provodi se na na¢in kojim se ne naru$ava trZi$no natjecanje i ne pogoduje
pojedinom gospodarskom subjektu.

(3) Podaci prikupljeni istraZivanjem trzi$ta mogu se koristiti iskljuéivo u svrhu pripreme i
provedbe postupka nabave.

V. POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave zapolinje danom slanja poziva za dostavu ponude
gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, odnosno objavom poziva putem Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH) kada je to propisano ovim
Pravilnikom.

(2) Poziv za dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te mora sadrzavati sve
podatke potrebne gospodarskim subjektima za izradu i dostavu ponude.

(3) Ovisno o predmetu i sloZenosti nabave, poziv za dostavu ponude moZe sadrZavati osobito:

podatke o Vrti¢u kao naruditelju,
opis predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,
tehnicke specifikacije i troskovnik,
rok, nadin i mjesto dostave ponude,
kriterij za odabir ponude,



® osnove za iskljutenje ponuditelia i navod o dokumentima kojima se dokazuje
nepostojanje istih

* uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, ako se traZe, te navod o dokumentima kojima
se dokaznje traZena-spesebnest

» dokaze i dokumentaciju koju ponuditelj treba dostaviti,

e rok valjanosti ponude,

* uvjete izvrienja ugovora, okvirmog sporazuma za koji se primjenjuju odredbe ZJN

¢ prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke, dokumente i
informacije koje je gospodarski subjekt duZan dostaviti u ponudi (fotografije, prospekti,
izjave, potvrde, dozvole i sli¢no).

e vrste jamstava, ako se traZe,

* uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili stru¢nim
pravilima

¢ druge podatke potrebne za izradu ponude.

(4) Vrti¢ u pozivu moZe odrediti i druge uvjete koji su povezani s predmetom nabave i razmjerni
njegovoj vrijednosti i sloZenosti.

Clanak 11.
(1) Tijekom roka za dostavu ponuda Vrtié moZe izmijeniti ili dopuniti poziv za dostavu ponude.

(2) Ako izmjena ili dopuna poziva moZe utjecati na pripremu ponude, Vrti¢ ée primjereno
produZiti rok za dostavu ponuda.

(3) Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraZiti pojasnjenja, dodatne
informacije ili izmjene u vezi s pozivom za dostavu ponude.

(4) Vrti¢ ¢e odgovor na zaprimljeni zahtjev dostaviti na nagin kojim se osigurava jednak polozaj
svih gospodarskih subjekata koji sudjeluju u postupku.

(5) Dodatne informacije, pojaSnjenja i izmjene poziva stavljaju se na raspolaganje
gospodarskim subjektima na isti na¢in kao poziv.

VI. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 12.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda provodi se otvaranje, pregled i ocjena zaprimljenih
ponuda.

(2) U postupcima jednostavne nabave nije obvezno javno otvaranje ponuda, osim ako je tako
odredeno pozivom za dostavu ponude.



(3) Ponude otvara najmanje jedan ¢lan stru¢nog povjerenstva, odnosno osoba koju je ravnatelj
ovlastio za provedbu postupka.

(4) Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda ne razmatrain se.
(5) O provedenom pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(6) Odvojeni dijelovi ponude koji ne prispiju na adresu narucitelja u zadanom roku ne uzimaju
se u razmatranje nego se neotvoreni vra¢aju ponuditeljima uz dokaz da su bili zaprimljeni nakon
isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 13.

(1) Pregled i ocjenu ponuda provodi struno povjerenstvo, odnosno osobe odredene za
provedbu postupka jednostavne nabave, najmanje 2 ¢lana strunog povjerenstva.

(2) Pregledom i ocjenom ponuda utvrduje se:

pravodobnost dostavljenih ponuda,
potpunost ponude,

ispunjavanje uvjeta iz poziva,
prihvatljivost ponudenog predmeta nabave,
e raCunska ispravnost ponude,

e postojanje razloga za odbijanje ponude.

(3) Ukoliko se utvrdi ratunska pogreska, ista ¢e se ispraviti na vidljivi na¢in i od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak radunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od dana primitka
obavijesti.

(4) Ako ponuditelj ne prihvati ispravak radunske pogreske, njegova ponuda moZe biti odbijena.

(5) Podaci o pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenju odluke o odabiru najpovoljnije
ponude, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(6) Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda Povjerenstvo predlaze Ravnatelju odabir
najpovoljnije ponude ili poniStenje postupka jednostavne nabave.

(7) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda sastavlja se prijedlog odluke o odabiru ili
poniStenju postupka.

VIL. DOPUNA, POJASNJENJE I OCJENA PONUDA

Clanak 14.

(1) Ako su podaci ili dokumentacija koju je ponuditelj dostavio nepotpuni, nejasni ili ako
pojedini dokumenti nedostaju, Vrtié moze, potujuéi nalela jednakog postupanja i
transparentnosti, zatraZiti od ponuditelja dopunu, poja$njenje ili dostavu potrebnih informacija
i dokumentacije.



(2) Rok za dostavu dopune, pojasnjenja ili dodatne dokumentacije odreduje Vrti¢ u pozivu ili
naknadnom zahtjevu, a ne moZe biti kra¢i od 3 (tri) dana.

(3) Dopuna ili pojaSnjenje ponude ne smije dovesti do izmiene ponudenog predmeta-nabase;

ponudene cyjene 1l promjene ponude na nain kojim bi se narusilo nadelo jednakog postupanja
prema ponuditeljima.

(4) Ponudbeni list, tro8kovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se
odredenim dokumentima koji nedostaju te Naruitelj ne smije zatraZiti ponuditelja da iste
dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda.

Clanak 15.
(1) Vrti¢ ¢ée odbiti ponudu ako:

ponuditelj nije dokazao ispunjavanje uvjeta trazenih pozivom za dostavu ponude,

ponuda nije potpuna ili ne ispunjava uvjete iz poziva,

ponuda nije dostavljena u skladu s uvjetima odredenim pozivom,

ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, osim u sluéaju kriterija

odabira ENP-a, kada ¢e odbiti ponudu u kojoj cijena, kao jedan od kriterija za izbor

najpovoljnije ponude, nije iskazana u apsolutnom iznosu;

ponuditelj nije uklonio nedostatke, pogreske ili nejasnoce u roku koji mu je odreden,

ponuditelj nije prihvatio ispravak ra¢unske pogreske,

ponudeni predmet nabave ne odgovara zahtjevima Vrtiéa,

ponudu koja sadrzi Stetne odredbe;

ponudu za koju se osnovano smatra da nije rezultat trzinog natjecanja;

ponudu ponuditelja ¢ija je ponudena cijena veéa od 25.000,00 eura bez PDV-a za

nabavu roba i usluga, odnosno veéa od 45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova u

slu¢aju da jednostavna nabava nije provedena putem javne objave u modulu

jednostavne nabave

¢ ponudu ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu ako utvrdi da je cijena te
ponude jednaka ili ve¢a od praga za nabavu male vrijednosti;

® postoje drugi razlozi za odbijanje propisani pozivom za dostavu ponude.

(2) Vrti¢ moZe odbiti ponudu ako je cijena ponude neuobicajeno niska, a ponuditelj u
ostavljenom roku od 3 dana nije pruZio zadovoljavajuée obrazloZenje.

(3) Ako je cijena najpovoljnije ponude visa od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi
prag procijenje vrijednosti nabave propisan zakonom i ovim pravilnikom za odredenu vrstu
nabave, Vrti¢ moZe prihvatiti takvu ponudu ako su osigurana dodatna sredstva i ako je takvo

postupanje opravdano.



VIII. ODLUKA O ODABIRU I PONISTENJE POSTUPKA

o) PRSI WP
CTharniaire LU,

(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda ravnatelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Za donoSenje odluke o odabiru dovoljna je jedna valjana ponuda, ako ispunjava sve uvjete
1Z poziva.

(3) Odluka o odabiru osobito sadrzi:

podatke o Vrti¢u kao naruditelju,

predmet nabave,

naziv i podatke odabranog ponuditelja,

cijenu odabrane ponude, osim u slu¢aju kriterija odabira ENP-a

obrazloZenje razloga odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude u slucaju kriterija
ENP-a,

razloge odbijanja ostalih ponuda, ako je primjenjivo,

uputu o pravu na podnoSenje prigovora,

datum donoSenja odluke i potpis ravnatelja.

(4) Odluka o odabiru dostavlja se ponuditeljima na dokaziv nagin, bez odgode.

(5) Ravnatelj moZe odlukom ispraviti pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili ra¢unanju
te druge ocite neto¢nosti u odluci o odabiru koju je donio.

Clanak 17.

(1) Ako odabrani ponuditel;:

nije dostavio izjavu o produZenju roka valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost
ponude,

odustane od svoje ponude,

nije dostavio dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta za izvr§enje ugovora ili dokaz o
ispunjavanju uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim propisima
ili stru¢nim pravilima, ako su takvi dokazi traZeni u pozivu na dostavu ponuda,
odbije potpisati ugovor,

ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je to zatraZeno u pozivu.

Vrti¢ moZe ponovno izvr$iti rangiranje ponuda, a prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u
obzir ponudu odabranog ponuditelja te i donijeti odluku o odabiru sljedece najpovoljnije
valjane ponude ili ponistiti postupak.



Clanak 18.

(1) Ravnatelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

nyje pristigla nijedna ponuda,

ako nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda, ne preostane nijedna valjana
ponuda,

nastupe okolnosti zbog kojih vie nije potrebno provesti postupak ili bi uvjeti nabave
bili bitno drugaciji,

cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva i nije mogucée osigurati dodatna
sredstva,

cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka je ili ve¢a od pragova
za javnu nabavu male vrijednosti

cijena najpovoljnije ponude veca je od procijenjene vrijednosti nabave, a manja od
pragova za javnu nabavu male vrijednosti, osim ako narucitelj ima ili ée imati
osigurana sredstva,

ako cijena najpovoljnije ponude zahtjeva provedbu transparentnijeg postupka u
odnosu na provedeni,

ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

nastupom okolnosti zbog kojih ne bi do§lo do pokretanja postupka jednostavne nabave
ili zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drukéijeg poziva za dostavu ponuda da su
iste bile prije poznate,

Clanak 19.

(1) Odluka o poni§tenju postupka jednostavne nabave sadri:

- podatke o Narucitelju,

- predmet nabave za koje se donosi odluka o ponistenju,
- obrazloZenje,

- uputu o pravu na podnosenje prigovora,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

(2) Odluka o ponistenju dostavlja se ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku.

IX. KRITERIJ ODABIRA PONUDE

Clanak 20.

(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moze biti:

najniza cijena, ili
ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP).



(2) Ako se kao kriterij odabira koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene mogu se
uzeti u obzir i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave, osobito:

kvaliteta,

tehniCke prednosti,
funkcionalne i estetske osobine,
rok isporuke ili izvrenja,
jamstveni rok,

ekoloske osobine,

drugi kriteriji povezani s predmetom nabave.
(3) Vrti¢ u dokumentaciji nabave odreduje kriterij odabira i na¢in njegova bodovanja, ako se

primjenjuje ekonomski najpovoljnija ponuda.

(4) Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.

X. ODREDBE O PONUDI
Clanak 21.

(1) Ponuda se dostavlja na nac¢in i u roku odredenom pozivom za dostavu ponude.
(2) Ponuda mora sadrZavati sve podatke i dokumente traZene pozivom za dostavu ponude.

(3) Ako pozivom nije drukéije odredeno, ponuda i dokumentacija dostavljaju se na hrvatskom
Jjeziku i latiniénom pismu, a cijena ponude izraZava se u eurima.

(4) Na zahtjev narucitelja ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

(5) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti, dopuniti ili povuéi svoju
ponudu na nadin odreden pozivom.

XI. JAMSTVA
Clanak 22.

(1) Vrti¢ u pozivu za dostavu ponude moze traZiti razli¢ite vrste jamstava, ovisno o predmetu i
vrijednosti nabave.

(2) Jamstva koja se mogu traZiti su:

- jamstvo za ozbiljnost ponude za sludaj odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi,
odnosno nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora,

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,

- jamstvo za povrat avansa,

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva
ili s naslova naknade $tete,



- jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja
moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koii ne smije hitivii od 39—

procijerjene vijjednosti nabave.

(4) Jamstvo za ozbiljnost ponude vratit ée se ponuditeljima nakon sklapanja ugovora s
odabranim ponuditeljem odnosno dostave jamstva za uredno ispunjenje ugovora ako je traZeno.

(5) Vrsta, iznos i na¢in dostave jamstva odreduju se pozivom za dostavu ponude.

XII. ZAJEDNICA PONUDITELJA, OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH
GOSPODARSKIH SUBJEKATA I PODUGOVARATELJI

Clanak 23.

(1) Nagin i uvjete oslanjanja gospodarskog subjekta na sposobnost drugih subjekata,
podugovaranje, te mogucnost sudjelovanja zajednice gospodarskih subjekata u postupku
nabave, Narucitelj ¢e propisati u Pozivu za dostavu ponude.

XIIIl. ODREDBE O UGOVORU

Clanak 24.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave veée od 15.000,00 eura,
nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima, narugitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi
prije isteka roka za podnoSenje prigovora propisanog odredbama ¢&lanka 27. i 28. ovog
Pravilnika, osim u posebnim slu¢ajevima kada bi odgoda stetila javnom interesu, kao i u slu¢aju
Zurnosti, o ¢emu ¢e odlu¢iti Ravnatelj te razloge za takvo postupanje navesti u Odluci o odabiru.

(2) Ugovor se smije sklopiti:

- nakon isteka roka za podnogenje prigovora ukoliko nije uloZen prigovor,

- dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje ili odbija,

- dostavom odluke o odabiru ako je u postupku zaprimljena samo jedna ponuda koja je
ujedno i odabrana,

- dostavom odluke o odabiru u posebnim slu¢ajevima koji su navedeni u stavku 1. ovog

¢lanka.



Clanak 25.

(1) Ugovor o.nabavi mera-biti-s-skdadu-s-uvijetinma odredenima u Pozivu za dostavu ponude u
postupku jednostavne nabave i odabranom ponudom.

(2) Narucitelj moZe zaklju¢iti dodatak ugovoru o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja
s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor ili izdati narudZbenicu bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave u sljedeéim slu¢ajevima:

= ako je do potrebe za izmjenom doslo zbog okolnosti koje paZljiv
narucitelj nije mogao predvidjeti,

= ako bi promjena ugovaratelja Narugitelju prouzroéila znadajne poteskoce
ili znatno povecavanje troskova na naéin da bi rezultirala nabavom robe
drugacije tehnitke znadajke $to bi rezultiralo nesukladno$éu ili
tehni¢kim poteskoc¢ama u radu i odrZavanju,

* zanove i/ili dodatne radove, robe i usluge za koje se tijekom izvriavanja
ugovora ukazala potreba, neovisno o tome jesu li bili ukljuéene u po&etni
projekt, odnosno osnovni ugovor.

(3) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveéanja ugovorenog iznosa moguce su u
slu¢aju kada je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 50% iznosa 0Snovnog
ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i
da se time ne prelazi vrijednosni prag provedenog postupka nabave.

(4) Narucitelj je obvezan raskinuti ugovor tijekom njegova trajanja ako je ugovor znacajno
izmijenjen, $to bi zahtijevalo novi postupak nabave.

XIV. REALIZACIJA
Clanak 26.

(1) Realizaciju ugovora/narudzbenica prati djelatnik u &ijem djelokrugu rada se nalazi predmet
ugovora/narudZbenice.

(2) Osobe zaduzene za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice potvrduju izvrienje na
dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog ratuna, odnosno plaéanje obveza po ugovoru.

(3) U slucaju da osobe zaduZene za pracenje realizacije ugovora/narudZbenice utvrde da se
ugovor/narudZbenica ne izvr§ava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke
ili nepravilnosti u izvr§avanju ugovorenih odredbi, duZne su o tome sastaviti pisanu biljesku i

izvijestiti Ravnatelja.



(4) Osoba zaduZena za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice duzna je osobi zaduZenoj za
javnu nabavu dostaviti podatke o narudZbenicama i ugovorima te podatke o izvrSenju istih radi
unosa u Registar ugovora o nabavi u EOJN-u Republike Hrvatske.

XV. PRAVNA ZASTITA
Clanak 27.

(1) Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupcima nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura moZe narugitelju podnijeti prigovor na odluku o odabiru ponistenju u roku od
tri (3) dana od dostave odluke o odabiru / ponistenju.

(2) Prigovor se podnosi Narutitelju putem modula u EOJN-a Republike Hrvatske.
(3) Prigovor mora sadrZavati najmanje:

- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
- oznaku postupka jednostavne nabave,

- odluku koja se osporava,

- razloge prigovora i obrazloZenje.

Clanak 28.
(1) O prigovorima u postupcima jednostavne nabave odluuje Ravnatel;.
(2) O odluci povodom prigovora podnositelj prigovora obavjestava se bez odgode.

(3) Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga &lanka nije upravni postupak, a odluka
narucitelja nema svojstvo upravnog akta.

(4) Povodom prigovora moze se odluditi sljedeée:

- odbaciti prigovor koji je nepravodoban, nedopusten ili izjavljen od neovlastene osobe,

-~ odbiti prigovor kao neosnovan,

- usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru ili ponistenju postupka nakon cega Ce se
provesti ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda te donijeti nova odluka o odabiru
ili poni§tenju postupka.

(5) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog
prigovora.

XVI. CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 29.

(1) Dokumentacija o provedenim postupcima jednostavne nabave ¢uva se u skladu s propisima
kojima se ureduje javna nabava, uredsko poslovanje i zastita arhivskog gradiva.



(2) Dokumentacija mora omoguéiti naknadnu provjeru zakonitosti i pravilnosti provedenog
postupka.

XVIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

(1) Postupci jednostavne nabave zapo&eti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsiti ée se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave (KLASA: 003-05/17-
01-0, KLASA: 2176-68/17-04-04) te Pravilnika o izmjenama Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave (KLASA: 01 1-03/23-02/05, URBROJ: 2176-68-04/04-23-1)

(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave (KLASA: 003-05/ 17-01-0, KLASA: 2176-68/17-04-04) te Pravilnik o
izmjenama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA: 011-03/23-02/05,
URBROIJ: 2176-68-04/04-23-1)

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnim plo¢ama.

(4) Ovaj Pravilnik se objavljuje u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

~+PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

>‘ / B0 o
. Ana Koga,é?&i‘c’? _

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnim plo¢ama Vrti¢a dana 30.07.2026. godinei s istim
danom stupa na snagu.

KLASA: 406-03/26-01/09
URBROIJ: 2176-68-04/04-26-1

Novska, 30.07.2026.

Ravnateljica Djecjeg Vﬂ;‘;?_'Raddéf?Novska:

Renata )ugc




